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[Name der Organisation / des Unternehmens]
[Adresse der Organisation / des Unternehmens]
[PLZ Ort]

[Datum]

Betreff: Antrag auf Löschung meiner persönlichen Daten

Sehr geehrte Damen und Herren,

in vorbezeichneter Angelegenheit bitte ich höflich um Auskunft über die Art der von Ihnen über mich gespeicherten Daten sowie den Zweck der Speicherung. 
Zudem möchte ich Sie bitten, alle mich betreffenden personenbezogenen Daten, die Sie gespeichert haben, unverzüglich zu löschen.
Falls Sie meine personenbezogenen Daten weiteren Empfängern offengelegt haben, verlange ich außerdem, dass Sie die Empfänger über die Löschung meiner personenbezogenen Daten informieren.
Sollten Sie meinem Löschungsersuchen nicht nachkommen, fordere ich Sie auf, Ihre Entscheidung mir gegenüber unter Angabe der gesetzlichen Grundlage unverzüglich zu begründen. 
Ich bitte Sie, die Löschung meiner Daten innerhalb von 30 Tagen ab Erhalt dieses Schreibens vorzunehmen und mir eine schriftliche Bestätigung über die vollständige Löschung zukommen zu lassen.
Sollten Sie weitere Informationen benötigen, um meine Identität zu verifizieren, stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]
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